BILDEM _ SOZLESMELi OGRETMEN PROGRAMI _ KULLANIM KLAVUZU
1.01 SiSTEM AYARLARI VE YUKLEME

A) Programi Acmadan 6nce Makro Glivenlik diizeyini Dlslk seginiz.

Yapilisi; - Bos bir excel sayfasi agin,

Office 207 6ncesi; - "Araglar" menisini, - Makro + Guvenlik Tiklayiniz, - Gelen "Glvenlik
penceresindeki,"Glvenlik Dizeyi"altindaki, - "Duslk" olaniisaretliyim tamam tusunu tiklayiniz.

Office 2007 ve sonrasi ; Dosya meniisiini +segenekler +Gliven Merkezi+Giiven merkezi ayarlari+ Makro
ayarlari na girilir agilan pencerede Tiim makrolari etkinlestir ile VBA projesi nesne modeli erisimine giiven
secenegi isaretlenir.

B ) Programin diizgiin ¢alisabilmesi icin bilgisayarinizin islemcisi en az 1.7 Ghz ve Ram en az 500 Mb olmasi
gereklidir.

C) Programin kurulumu; “Sézlesmeli Ogretmen Programi” calistiriniz.

o — “ Okul / Kurum Bilgi Girisi “butonundan bilgi girisi yapip
= e e o ] J—— tamam butonuna basiniz.
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“ Okul / Kurum Bilgi Girisi “ nde bulunan “
Program Kurulumunu Baslatiniz.”butonuna basarak
program otomatik olarak C:\ surtclstine

yuklenecektir.
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D ) Hesap yapilacak olan “ Bagli Oldugu Genel Mudiirliik” listesinden segim yaparak “YENi KURUM AG” butonuna
basiniz otomatik olarak kurum veya kurumlar eklenecektir.

Kurum degisikligi yapmak igin “ Bagli Oldugu Genel Mudiirliik” listesinden se¢im yaparak “KURUM DEGISTiR”
butonuna basarak kurumlar arasi gegcis yapabilirsiniz.

E ) Buradaki tim sayfa ve dosyalar sayfa ve dosya korumali. Bildemin her hakki sakki olup, bildemin yasal hakki "

Bildem Egitim " e aittir.

Bulundugu klasora " C:/ " Suricusine otomatik yuklenmistir. kopyala- yapistir seklinde kopyalanmasi
durumunda program calismamaktadir.

1.02 PROGRAM BILGILERI
A) “Sozlesmeli Ogretmen Programi” ni masadiistiinden kisayolunu galistiriniz.

B ) Oncelikle “Bagli Oldugu Genel Mudurliik” calistirilarak personel bilgileri giriniz. Ardindan “Ogretmen aktar”
butonuna basiniz.
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C) “Ek Ders Giris” modulinden; =

Veri se¢imi yapiniz. (Giindiiz,N6bet,iyep,..... gibi)

Takvim Ayarla (Takvim araligi seg) Veri girisi yapilir.

Haftalik dersleri aya dagit Haftalik olar girilen puantaji tarih araligindaki glinlere aktarir
Kisileri se¢/Birak Hesaplama yapilacak personel secimi

Puantaj Olustur butonlarina basilir.hesap yapmasi saglanir.

<<< butonu; kurum/okullardan gelen puantajlarin hizli bir sekilde gtoplamlari girilerek bordro hesaplamasina
otomatik yapar. GENEL TOPLAM (Manuel Giris)

>>> butonu; kurum/okullardan gelen puantajlari, haftalik olarak ve tek tek gtinlere girilerek hesaplama yapar
bordroya aktarir. GENEL TOPLAM (otomatik toplar)

D) Puantaj modiilinden/sayfasindan; PN [ —————— =
P Ev——— A e
“Yenile” Butonuna basilir ardindan »-:’:w B SR s B
“YAZDIR” butonuna basilir. Agilan sayfada : |
BORDRO HESAPLA butonuna basilarak e
hesaplama tamamlanir. :i: iq,z_T
E ) Anasayfa “PUANTAJ” Butonu Ekders giris = — Iﬁ = IO
modilindeki verileri puantaj sayfasina aktarir. . pRE: EeEn iR
“NOT” butonu puantaj sayfasinin altina e
raporlu,izinli,kesinti ..... bilgileri yazilir puantaj &

DIRENLEYEN UVBUNDUR
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sayfasinin altina yazar.

F ) BORDRO sayfasi ;

EK DERS USRETLER] FUANTA GETVEL]
BOZLEGMEL] OGRETMENLER)

A DEFS SAATUER

sonra otomatik hesaplanacaktir. !
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BORDRO HESAPLA butonuna basildiktan :‘E L@
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Hesaplamalari, Bordro-Banka Listesi- SGK
Kesinti Listesi- Vergi Matrah Listesi- Kisi Bordrosu —

Odeme Belgesi(6rnek) sayfalarina aktarir.
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G) Kisi Bordro;

Personel sira numarasi girilir.
Guncel ay/ hesaplanan ayin bordrosunu

kisi bazinda hesaplar.

G) Hizli islem;

HIZLI HESAPLAMA MODULU
Ana sayfadan “Ek ders Giris” moduli calistirilarak (C

W Maddesi)yukaridaki islemler veri girisleri yapilarak “HIZLI HESAP”
butonuna basilarak “RAPORLAR” moddliinden cikti alinir.

1.03 EGIiTIME HAZIRLIK ODENEGI BiLGILERi

A ) Kurulumu yapilan genel miidiirlikte “Ogretmen Aktar” Butonuna basiniz.

B) “Okul / Kurum Bilgi Girisi “butonundan Egitim 6gretim 6denek miktarini glincelleyiniz.
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“Egitim Ogretim Hazirhk Odenegi Bordro”
butonuna basilarak Bordro agilir. Banka Listesi

alinir.
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C) “ BORDRO_KISMI ” butonu ve modiilii Egitim 6gretim hazirlik 6denegini kismi olarak hesaplama yapar yiizde 25,
50, 100 gibi. Eger kismiolarak hesaplanmayacak olan personele O(sifir) seciniz veya yaziniz. Ardindan “Hesapla”
butonuna basiniz.

2.01 RAPORLAR modiilii i KLt In 2
RAPORLAR x
RAPORLAR l
A) Ekders raporlari; EK DERS RAPORLARI GERETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGE
p ;
Puantaj-Bordro-Banka Listesi- SGK Kesinti
Listesi- Vergi Matrah Listesi- Kisi Bordrosu — Odeme [ =mo | [mess | [ ||
A BANKA LISTEST ODEME BELGESI {&rnek)
Belgesi(drnek) ;
B) Ogretim yilina hazirlik 6denegi raporlari; )
:
. of e il 4
Bordro — Banka Listesi - Odeme Belgesi(6rnek)-

Teslim tebellig sayfalarina aktarir. oo

555 [Beden Editimi [ OGREMMEN | SOZLESMELT OGRETMEN |

2.02 KURUM ARSIV AC
Bagli Oldugu Genel Mudirlagin gegmis aylarda hesaplanan bordro ve puantajlarini ¢alistirir ve giktisini alir.
3.01 - KAPAT ;
Programinizi KAYDETMEDEN KAPATILMASINI Saglar.
4.01 - KAYDET ;
Programinizi KAYDETMENIZi Saglar.
5.01 - ARSIVE GONDER

“ARSIVE GONDER” butonu "Puantaj", "bordro ", "Vergi matrah listesi ", "SGK liste" sayfalarini PDF formatinda
ilgili genel mudiirliik klasériine arsivler. Dosyayl agmak icin RAPORLAR modiiliinden “KURUM ARSIV AC” butonuna
basilir.

6.01 - DEMO

Paketiniz_(DEMO).Demo siire uzatma modld, bu siriim ile kullanilmamaktadir. Full Paket icin iletisim
adresimizden iletisime gegciniz. Demo slire/tarih bitiminden en az birglin 6nce Full Paket aktivasyonunu saglayiniz
aksi taktirde tekrar programi yiiklemek zorunda kalabilirsiniz.

“Programin her hakki BILDEM EGITiM YAZILIM VE PROGRAMCILIGA aittir. izin alinmadan Kopyalanmasi, verilerin
formilleri kopyalanamaz.”

a-mail: bildemegitim@gmail.com
web : www.bildemegitim.com

iYi CALISMALAR DILERIZ .
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